


รายละเอียดกิจกรรมสนับสนุการผลิตต ารา หนังสือ เอกสารค าสอนและ  
เอกสารประกอบการสอน คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

 
หลักการและเหตุผล 
 คณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ก่อก าเนิดมาเป็นเวลากว่า 20 ปี มุ่งเน้นการ
พัฒนาการเรียนการสอน การค้นคว้าวิจัยการสร้างสรรค์งานศิลปกรรม การบริการวิชาการการท านุบ ารุงศิลปะ
และวัฒนธรรมโดยการพัฒนาการเรียนการสอนให้บรรลุเป้าหมายความเป็นเลิศ ความมีประสิทธิภาพและความ
เป็นสากล   
 การพัฒนาต าราและ เอกสารประกอบการสอน สาขาศิลปกรรมศาสตร์ ถือเป็นสิ่งส าคัญยิ่ง ในการ
เผยแพร่ความรู้ด้านศิลปกรรมศาสตร์ ต่อนิสิตและผู้สนใจทั่วไป โดยเฉพาะอย่างยิ่งต ารา หนังสือ เอกสารค า
สอนและเอกสารประกอบการสอน สาขาศิลปกรรมศาสตร์ที่เป็นภาษาไทย ที่มีความทันสมัยเหมาะสมกับ
หลักสูตรที่คณะศิลปกรรมศาสตร์ใช้อยู่ในปัจจุบัน และผ่านการตรวจประเมิน  จากผู้ทรงคุณวุฒิในสาขา
ศิลปกรรมศาสตร์ ฝ่ายบริหารงานวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคม จึงเปิดรับสมัครคณาจารย์ที่สนใจขอรับการ
สนับสนุนการผลิตต ารา หนังสือ เอกสารค าสอนและเอกสารประกอบการสอน สาขาศิลปกรรมศาสตร์ เพ่ือ
รวบรวมความรู้สาขาศิลปกรรมศาสตร์ จากผู้แต่งซึ่งเป็นคณาจารย์ของคณะศิลปกรรมศาสตร์ เพ่ือเป็นช่อง
ทางการเผยแพร่ความรู้ของสาขาสู่นิสิตและผู้สนใจทั่วไป 
 
วัตถุประสงค ์

 1. เพ่ือพัฒนาต ารา หนังสือ เอกสารค าสอนและเอกสารประกอบการสอนของคณะศิลปกรรมศาสตร์
ส าหรับการเข้าสู่การขอต าแหน่งทางวิชาการของคณาจารย์คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

 2. เพ่ือพัฒนาคุณภาพผลงานวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ในรูปแบบต ารา หนังสือ เอกสารค าสอนและ
เอกสารประกอบการสอนของคณาจารย์คณะศิลปกรรมศาสตร์ให้มีคุณภาพ  

 
ขอบเขตการด าเนินงาน 

 1. รับสมัครผลงานวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ในรูปแบบต ารา หนังสือ เอกสารค าสอน และเอกสาร
ประกอบการสอนเพ่ือประเมินคุณภาพโดยคณะกรรมการโครงการผลิตต าราและเอกสารประกอบการสอน 
และเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการฝ่ายวิจัยและการเข้าสู่ต าแหน่งทางวิชาการ 

 2. ผู้ทรงคุณวุฒิสาขาศิลปกรรมศาสตร์ ตรวจประเมินคุณภาพผลงานวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์                                   
ในรูปแบบต ารา หนังสือ เอกสารค าสอน และเอกสารประกอบการสอน 

 3. จัดพิมพ์ต้นฉบับต ารา หนังสือ เอกสารค าสอน และเอกสารประกอบการสอน สาขาศิลปกรรม
ศาสตร์/เผยแพร่ผลงานวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการสมัครขอรับการสนับสนุน การผลิตต ารา หนังสือ เอกสารค าสอนและ 
เอกสารประกอบการสอน คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

 
 1. ผู้สมัครอ่านรายละเอียดกิจกรรมให้ครบถ้วนตามที่ฝ่ายวิจัยได้ด าเนินการประชาสัมพันธ์ก่อน             
ส่งใบสมัครที่ระบุข้อมูลของเอกสารให้สมบูรณ์ และลงนามยืนยันการสมัคร 
 2. ผู้สมัครจัดเตรียมต้นในรูปแบบ ไฟล์ Microsoft Word และ PDF และรูปภาพส าหรับส่งให้โรงพิมพ์
ออกแบบหน้าปก ส่งให้ฝ่ายวิจัยฯ ตามเวลาที่ก าหนดหรือตามที่ท่านระบุ ไว้ ในใบสมัคร ทาง เมล์  
suchitra.phumpueng@g.swu.ac.th 
 3. ฝ่ายวิจัยฯ จะด าเนินการตรวจสอบรูปแบบต้นเบื้องต้นและอาจมีการส่งให้ผู้สมัครปรับแก้ในกรณีที่
รูปแบบไม่เป็นไปตามคู่มือของคณะฯ ตามท่ีประชาสัมพันธ์  
 4. หากผู้สมัครด าเนินการปรับแก้แล้วหรือกรณีไม่มีการปรับแก้ฝ่ายวิจัยจะน าต้นฉบับดังกล่าวเสนอ
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานวิจัยฯ เพ่ือหารือเรื่องผู้ทรงคุณวุฒิส าหรับประเมินคุณภาพด้าน
เนื้อหาของเอกสารดังกล่าว 
 5. ฝ่ายวิจัยฯ ส่งเอกสารประกอบการสอนเพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภาพด้านเนื้อหาของเอกสาร 
 6. หลังจากได้รับผลการประเมินจากผู้ส่งคุณวุฒิ ฝ่ายวิ จัยฯ จะด าเนินการส่งค าแนะน าจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิให้ผู้สมัครปรับแก้ 
 7. ผู้สมัครส่งต้นฉบับที่ปรับแก้ตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิในรูปแบบ ไฟล์ PDF มาท่ีฝ่ายงานวิจัยฯ  
 8. ฝ่ายวิจัยฯ ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต้นฉบับที่ปรับแก้หลังจากได้รับค าแนะน าจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 9. ฝ่ายวิจัยฯ ด าเนินการต้นฉบับให้ผู้พิสูจน์อักษรภายนอกตรวจรายละเอียดเอกสารต่อไปหลักการใช้
ภาษาเขียน 
 10. ฝ่ายวิจัยฯ ด าเนินการส่งข้อแก้ไขจากผู้พิสูจน์อักษรภายนอกให้ผู้สมัครปรับแก้ต้นฉบับ 
 11. ฝ่ายวิจัยฯ ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดการปรับแก้ตามข้อแก้ไขของพิสูจน์ อักษรภายนอก 
และจัดส่งโรงพิมพ์เพ่ือจัดท าเล่มตัวอย่าง 
 12. หากเล่มตัวอย่างถูกต้องสมบูรณ์จึงจะจัดพิมพ์เล่มจริงตามจ านวนที่ประกาศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดผลงานต้นฉบับ 
 

 1. หน้าปกเอกสารประกอบการสอนผู้ขอสามารถส่งรูปส าหรับท าหน้าปกมายังฝ่ายฯ พร้อมกับการส่ง
เล่มต้นฉบับในครั้งแรกในส่วนของรูปแบบการจัดวางหน้าปก โรงพิมพ์จะเป็นผู้ออกแบบให้และส่งให้ผู้ขอ
ตรวจสอบในล าดับต่อไป 
 2. เนื้อหาในเอกสารประกอบการสอนคณะศิลปกรรมศาสตร์ด าเนินการจัดพิมพ์แบบ ขาว-ด า                     
เล่มขนาด A4 ระยะขอบกระดาษ ด้านซ้าย, ขวาและด้านล่าง 2.54 ซม. ด้านบท 3.20 ซม. 
 3. ใช้รูปแบบตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 หัวข้อ เช่น ค าน า สารบัญ แผนการสอนที่ ฯลฯ 
ใช้ขนาด 18 ตัวหนา   
 4. การอ้างอิงใช้รูปแบบ Apa ฉบับที่ 6 หรือ รูปแบบอ่ืนๆ โดยจะต้องมีการอ้างอิงทั้งในเนื้อหาและ
อ้างอิงท้ายบท (การอ้างอิงใต้รูปภาพ และตารางในเนื้อหานั้น ให้ระบุแหล่งที่มาในรูปแบบเดียวกันกับอ้างอิง
ท้ายบท) 
 5. แผนการสอนทุกครั้งจะต้องมีความสอดคล้องกับ มคอ.3 ในรายวิชานั้น ๆ (วิธีการสอนใน มคอ. 3 
และการจัดประสบการณ์การเรียนรู้ในแผนการสอนแต่ละครั้งต้องตรงกัน)  
 6. การใส่เลขหน้าตรงกลาง ท้ายกระดาษ ระบุส่วนท้ายกระดาษเป็น 0.3  
 7. ตัวเลขที่ใช้ในเอกสารใช้รูปแบบเดียวกันทั้งเล่ม (ไทย/อารบิค) 
 8. เลขหน้าจะไม่ปรากฏในหน้า ค าน า สารบัญต่าง ๆ หน้าแรก แผนบริหารการสอนหน้าแรก หน้าแรก
ของบทหรือแผนการสอนแต่ละครั้ง บรรณานุกรมหน้าแรก และประวัติผู้เขียนหน้าแรก แต่จะมีการนับหน้าปกติ 
 
ข้อสังเกต 
 - การใช้ “ๆ”  ให้เว้นวรรคหน้าและหลัง  ตัวอย่าง รูปแบบต่าง ๆ ในการแสดง 
 - ค าศัพท์ภาษาอังกฤษหากไม่ใช้ศัพท์เฉพาะโปรดตรวจสอบการใช้พิมพ์ใหญ่-เล็กให้ถูกต้อง 
 
เอกสารประกอบการสอน/ค าสอน สามารถท าได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
 - แยกเป็นบทของเนื้อหาแล้วจึงอธิบายแผนการสอนต่อจากนั้น กรณีท่ีเนื้อหาในบทใช้ส าหรับการสอน 
มากกว่า 1 ครั้ง (1) รายละเอียดแต่ละครั้งแตกต่างกัน เช่น ภาคทฤษฎี และปฏิบัติ ให้ระบุรายละเอียดแยกเป็น
ครั้งให้ชัดเจน (2)รายละเอียดแต่ละแผนการสอนในบทนั้น ๆ เหมือนกัน ให้พิจารณาตามหัวข้อว่ามีส่วนใด
ต่างกันให้ระบุเป็นรายครั้ง  
 - แยกเป็นแผนการสอน (1) หากมีแผนการสอนครั้งเดียว สามารถท าได้ตามปกติ (2) หากมีมากกว่า 1 
ครั้ง รายละเอียดแต่ละครั้งแตกต่างกัน เช่น ภาคทฤษฎี และปฏิบัติ ให้ระบุรายละเอียดแยกเป็นครั้งให้ชัดเจน 
และหากเป็นรายละเอียดแต่ละแผนการสอนในบทนั้น ๆ เหมือนกัน ให้พิจารณาตามหัวข้อว่ามีส่วนใดต่างกัน
ให้ระบุเป็นรายครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระยะเวลาด าเนินงาน 
 - รับสมัครคณาจารย์ที่สนใจรับการสนับสนุน (30 พฤศจิกายน 2565)  

- ส่งต้นฉบับในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word และ PDF มายังฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมการศึกษา                    
ทางเมล์ suchitra.phumpueng@g.swu.ac.th (30 มกราคม 2566) 

 - ฝ่ายวิจัยฯ ตรวจสอบรูปแบบและจัดเตรียมต้นฉบับ (30 วันท าการ)  
 - ส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพ (30-45 วันท าการ) *กรณีมีข้อเสนอแนะให้ปรับแก้จาก

ผู้ทรงคุณวุฒิมีระยะเวลาให้ผู้เขียนด าเนินการปรับแก้ 15 วัน 
 - ส่งให้พิสูจน์อักษร (20-30 วันท าการ) *กรณีมีข้อเสนอแนะให้ปรับแก้มีระยะเวลาให้ผู้เขียน

ด าเนินการปรับแก้ 15 วัน 
 - ส่งโรงพิมพ์เพ่ือผลิตเอกสารฯ ต้นฉบับ 1 เล่มส าหรับตรวจแบบร่าง (20 วันท าการ)  
 - ตรวจสอบเล่มร่างต้นฉบับโดยฝ่ายวิจัยฯ และผู้เขียน (15 วันท าการ) 
 - ส่งโรงพิมพ์เพ่ือผลิตเอกสารฯ ตามจ านวนที่ประกาศ (30-45 วันท าการ)  
***ทั้งนี้ระยะเวลาการด าเนินงานดังกล่าวด าเนินการตามก าหนดการส่งต้นฉบับและการปรับแก้ของผู้เขียน 
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