
 

 

 

 

 

 

คู$มือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู8รับบริการหรือผู8มาติดต$อ 

“การขอหนังสือรับรองสถานภาพนิสิต” 

“การขอใบรับรองสำเร็จการศึกษา (สำหรับผู@สำเร็จการศึกษา)” 

“การขอคำปรึกษาเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียน” 

 

 

 

 

 

คณะศิลปกรรมศาสตร@ 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  



การขอหนังสือรับรองสถานภาพนิสิต 

(1) ช่ืองาน 

การขอหนังสือรับรองสถานภาพนิสิต 

(2) วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ 

1. กรอกแบบฟอรBมคำรFองขอหนังสือรับรองสถานภาพนิสิต 

2. ย่ืนคำรFองพรFอมเอกสารประกอบ 

3. เจFาหนFาท่ีตรวจสอบขFอมูลและออกหนังสือรับรอง 

4. นัดหมายเพ่ือรับหนังสือหรือขอรับทางไปรษณียB/อีเมล 

(3) ระยะเวลาท่ีใชFในการขอรับบริการแตUละข้ันตอน 

ตรวจสอบและดำเนินการ 1-2 วันทำการ / รับเอกสารภายใน 3 วันทำการ 

(4) ชUองทางใหFบริการ 

- ติดตUอดFวยตนเอง: สUวนงานบริการการศึกษา ช้ัน 3 อาคาร 16 

- ออนไลนB: อีเมล fofaswu@g.swu.ac.th / Facebook: @swufofa 

- โทรศัพทBสอบถาม: 02-260-0123 ตUอ 15361 

(5) คUาธรรมเนียม 

ไมUมีคUาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

(6) รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน 

- สำเนาบัตรนิสิต 

- แบบคำรFองท่ีกรอกครบถFวน 



การขอใบรับรองสำเร็จการศึกษา (สำหรับผู>สำเร็จการศึกษา) 

(1) ช่ืองาน 

การขอใบรับรองสำเร็จการศึกษา (สำหรับผูFสำเร็จการศึกษา) 

(2) วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ 

1. ติดตUอเจFาหนFาท่ีบัณฑิตศึกษาเพ่ือแจFงความประสงคB 

2. กรอกคำรFองและย่ืนพรFอมเอกสาร 

3. เจFาหนFาท่ีตรวจสอบขFอมูลและออกใบรับรอง 

4. นัดหมายวันรับเอกสาร 

(3) ระยะเวลาท่ีใชFในการขอรับบริการแตUละข้ันตอน 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 2 วันทำการ / ออกใบรับรองภายใน 3 วันทำการ 

(4) ชUองทางใหFบริการ 

- ติดตUอดFวยตนเอง: งานบัณฑิตศึกษา ช้ัน 12A อาคาร 16 

- ออนไลนB: E-mail: fofaswu@g.swu.ac.th 

- โทรศัพทB: 02-260-0123 ตUอ 15359 

(5) คUาธรรมเนียม 

ไมUมีคUาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

(6) รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน 

- สำเนาบัตรประชาชน 

- สำเนาทรานสคริปตB (ถFามี) 



- แบบฟอรBมคำรFอง 

 

  



การขอคำปรึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน 

(1) ช่ืองาน 

การขอคำปรึกษาเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียน 

(2) วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ 

1. ติดตUอเจFาหนFาท่ีเพ่ือแจFงประเด็นท่ีตFองการคำปรึกษา 

2. นัดวันและเวลาปรึกษา หรือรับคำปรึกษาทันที 

3. ดำเนินการตามคำแนะนำ เชUน การย่ืนแบบฟอรBมหรือแกFไขวิชา 

(3) ระยะเวลาท่ีใชFในการขอรับบริการแตUละข้ันตอน 

รับคำปรึกษาภายใน 1 วันทำการ / การดำเนินการภายหลังข้ึนอยูUกับกรณี 

(4) ชUองทางใหFบริการ 

- ติดตUอดFวยตนเอง: สUวนงานบริการการศึกษา ช้ัน 3 อาคาร 16 

- ออนไลนB: อีเมล fofaswu@g.swu.ac.th / Facebook: @swufofa 

- โทรศัพทB: 02-260-0123 ตUอ 15361 

(5) คUาธรรมเนียม 

ไมUมีคUาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

(6) รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน 

- แบบฟอรBมคำรFอง (หากเก่ียวขFองกับการเพ่ิม/ถอนรายวิชา) 

- สำเนาบัตรนิสิต 


